COME UTILIZZARE
Google Meet

Dal COMPULEr oo e pag. 3

Dal cellulare



a) Se I'attivita di videoconferenza ¢ inserita in Google Calendar: cliccare sull’attivita

ITT Marco Polo - Firenze - Caler: X +

&« =2 C @ calendar.google.com/calendar/r/month?tab=mc1

= Calendar Oggi < > Marzo 2020 Q @ 8 Mese ~
DOM LUN MAR MER GIO VEN SAB
I. Crea 1 mar 2 3 4 5 6 7
o
Marzo 2020 < > o

8 9 10 m 12 13 14 +
8 9 10 M 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 23 Q 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M
15 16 17 18 19 20 21

Incontrati con...

Cerca persone

| miei calendari ~
22 23 Q 25 2 27 28
Federica Verdicchia @ 11:30 Videoconferenza me
[ Attivita pomeridiane
Calendario Marco Polo )
Compleanni
29 30 31 1 apr 2 3 4

Promemoria
[ Tasks

Altri calendari + A 5

1120
[x
ﬂ L Scrivi qui il testo da cercare. ! 24/03/2020

b) Selezionare “Partecipa con Hangouts Meet”.

ITT Marco Polo - Firenze - Calen: X+ = X
&« C @ calendar.google.com/calendar/r/month?tab=mc1
Calendar Ogsi < > Marzo2020 Q @ &8 Mese -
DOM LUN MAR MER Glo VEN SAB
I_ Crea 1 mar 2 3 4 5 6 7
® 11:30 (Senza titolo) 15:30 Scuola di cinema do
® 11:30 (Senza titolo) [/]

Marzo 2020 < >
® 11:30 Videoconferenza Mz

DL M M gEE 17:00 Consiglio 34, 3

s s w iR 10 1 12 13 14 +
Z T B X ® 10:15 Volo per Sivigla (FR
15 16 17 18 1
2 n @ = ® Videoconferenza matematica
Mool o oo
29 80 31 1
5 6 7 8 i
Q Partecipa con Hangouts Meet 17 18 19 20 21
meet.google.com/hyg-zoje-rqe
Incontrati con...
o Partecipa tramite telefono
Cerca persone +1224-505-3488 PIN: 641 077 159%
£1 10 minuti prima
I miei calendari i icchi
G Federica Verdicchia Q 25 2 27 2
Federica Verdictum, " r ® 11:30 Videoconferenzamz @ 14:30 Consiglio 1A, 5E 14:30 Consiglio 48, 4M 14:30 Consiglio 4D, 2F
[ Attivita pomeridiane 15:45 Consiglio 24, 2E 15:45 Consiglio 2B, 2M 15:45 Consiglio 3D, 3F
) 18:15 Censiglio 4A, 4E 17:00 Consiglio 38, TM 17:00 Consiglio 5D, 4F
Calendario Marco Polo
18:15 Consiglio 1B, 3M 18:15 Consiglio 1D, 5F
Compleanni
29 30 31 1apr 2 3 4
Promemoria
14:30 Consigli 2H, 21 14:30 Consiglio 16, 2L 14:30 Consiglio 36, 4N, 2C 14:30 Consiglio 1F, 4P
O Tasks 15:45 Consigli 3H, 31 15:45 Consiglio 1H, 3L 15:45 Consiglio 26, 2N, 4C & 15:45 Consiglio5A, 1E
17:00 Consiglio 4H, 41 17:00 Consiglio 10, 4L, 2D 17:00 Consiglio 4G, 3N, 5C @ 17:00 Consiglio 58, 5M
i i ~
Altri ealendari + 18:15 Consiglio 5H, 51 18:15 Consiglio 30, 5L, 5N 18:15 Consiglio 56, 1N, 3C @ 18:15 Consiglio 1L >

- 1130
ﬂ R Scrivi qui il testo da cercare. 24/03/2020



Dal computer:

1) Cercare gmail sulla barra di ricerca Google.

G Google X + = X
& = C @ googleit * O i
Chisiamo  Google Store Gmail  Immagini

{=

o, gmail

2. gmalil

Q. gmail account

Q. gmail posta accedi
2. gmail crea

2. gmail posta

gmail accedi

jo

gmail contatti

Jo

gmail account login

0

gmail unisa

jo

.. gmail sapienza

X

Cerca con Google Mi sento fortunato

Italia Segnala previsioni inappropriate

Utteriori informazioni

Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona la Ricerca Privacy Termini Impostazioni

H R Scrivi qui per eseguire la ricerca

2) Selezionare il primo link.

G gmail - Cerca con Google x 4+ = X
& C @& googleit/search?source=hp&ei=-3d1Xs00M6PIgwibdeKgDw&q=gmail&oq=gmail&gs_|=psy-ab.3.0i13114j0j0i131j0j0i13112j0.1095.1589..29665..0.0.0.170.767.0j5.....0.... 1.gws-wizrANCfkMFxsA8wed=0ahU... % &
Gorge o o

Q Tuti @ Notizie () Immagini ¢ Shopping [] video  { Aitro  Impostazioni  Strumenti

Circa 4.710.000.000 risultati (0,35 secondi)

J
Gmail - Google
Gmail is email that's intuitived efficient, and useful. 15 GB of storage, less spam, and mobile Gma'l <

Sito web

www.google.com » intl > gmail » about ¥

Gmail - Spazio di archiviazione e indirizzo email gratuiti da ...
Gmail & disponibile per tutti i dispositivi Android, iOS e desktop. Smista ... Gmail & un servizio gratuito di posta elettronica supportato da
pubblicita fornito da Google. E possibile accedervi via web o tramite

support.google.com » mail » answer ¥ applicazioni che usano i protocolli POP3, IMAP o le APl Google.

. . . . Wikipedia
Accedere a Gmail - Computer - Guida di Gmail - Google Support P
Per aprire Gmail, puoi accedere da un computer o aggiungere il tuo account all'app Gmail su un Fondatore/Creatore: Paul Buchheit
telefono o tablet. Una volta effettuato I'accesso, controlla la . Data di lancio: 1 aprile 2004

Scopo di lucro: Si
support.google.com > mail » answer ¥

Creare un account Gmail - Guida di Gmail - Google Support
Per la registrazione a Gmail puoi utilizzare lo stesso nome utente e la stessa password che usi
per accedere ad altri prodotti Google come YouTube, Google Play ... Scritto in: Java, JavaScript, AJAX

Tipo di sito: Webmail
Creato da: Google LLC

play.google.com > store » apps » details v Ricerche correlate Visualizza altri 15 elementi

Gmail - App su Google Play

* ¥k Kk Valutazione: 4,4 - 6.775.649 voti - Gratis - Android - Comunicazione ‘ yuhoo.’ ﬁ

L'app Gmail ti consente di avere: - Posta in arrivo organizzata - | messaggi promozionali e dei yahoo!
-

social network venaono distribuiti ig e

H P scrivi qui per eseguire |a ricerca




Entrare nella propria casella di posta tramite I'indirizzo di posta elettronica della scuola:

USERNAME: nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

PASSWORD: password dello studente utilizzata per I'acceso al registro elettronico (tranne per le classi indicate
nella comunicazione sul sito).

G Gmail X 4 = X
< c @ accounts.google.com/ServiceLogin/identifier?service=mail&passive=true&urm=false&continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F &ss="1&scc=1&ltmpl =default&ltmplcache=2&emr=18&o0sid=1... ¥ e
Google
Accedi

Continua su Gmail

Indirizzo email o numero di telefono

[ nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

Italiano ~ Guida Privacy Termini

10:02

d

* % 51/0372020

G Gmail x  + -

u]
X

& c @ accounts.google.com/signin/v2/sl/pwd?service=mail&passive=true8rm=false&continue=https%3A%2F%2Fmail. google.com%2Fmail%2 F&ss=18&scc=1&lItmpl=default&ltmplcache=28emr=180sid=1&flo. i e

Google

Federica Verdicchia

@ verdicchia@ittmarcopolo.edu.it v

[ Inserisci la password

\ ®

Password dello studente / Password dimenticata? m

utilizzata per il registro
elettronico

Italiano ~ Guida Privacy Termini

10:04

" 21/03/2020 D


mailto:nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

4) Dal tasto in altro a destra selezionare “Meet” (non a tutti si trova nella stessa posizione dell’elenco).

M Posta in arrivo (2) - verdicchia x + = [u] X

< C & mailgooglecom/mail/u/0/#inbox \

= M Gmail Q! Cercaneliaposta i

B~ &
} serivi @
~ Daleggere
] Posta in arrivo 2 Account
i
%  Speciali
© Posticipati L E
> Inviati ~ Tuttoils Classroom Documenti Fogli
B Bozze 1
B Presidenza m
. 1
v Altro Con Presentaz Calendar
Federica +
% Q@ “u
Chat Sites

Iniziane una nuova

tutti gli utenti

5) Apparira una pagina di questo tipo. Selezionare “+ Partecipa a una riunione o avviala”.

Q Meet x B - o X

C @ meetgoogle.com/ meet?utm_campaign=DonanimHaber&utm medium=referral&utm_source=DonanimHabe & @

® Meet 11:45 -+ gio, 19 mar

+ Partecipa a una riunione o avviala

Niente in programma per oggi

Coherence + Jess Bonham & Anna Lomax + g.coljbalc

R Scrivi qui per eseguire la ricerca




6) Nella barra bianca scrivere il nome della stanza virtuale indicato dal docente, ad esempio “matematicalA”, e
poi cliccare su “continua”.
[ATTENZIONE: questo strumento funziona solo dopo aver fatto il login con I'indirizzo e-mail della scuola]

G | G | ™M Postainamivo (3) - verdicchia® X @ Meet X Q layout partecipanti meet X | G Cambiareilayout dello scherme X | 4

& meetgoogle.com/ meet yauthuser v @

Partecipa a una riypione o avviala

Inserisci il codice o il gifkname della riunione. Per avviare la tua

riunione, inserisci un Mckname o lascia il campo vuoto

matematicalA

L Scrivi qui per eseguire la ricerca

\ .

7) Dalle icone “microfono e webcam” & possibile attivare o disattivare entrambe le opzioni (queste opzioni si
possono modificare anche durante la lezione), se in seguito non dovessero comparire, basta cliccare sullo
sfondo.

[Si consiglia di disattivare entrambi e attivare il microfono solo quando bisogna parlare.]
Cliccare su “partecipa” per entrare nella stanza virtuale.

= (=] P

G G M Posta in ammivo (3) - verdicchia® X = @ Meet - foe-ibrj-kpo ® x  Q layout partecipanti meet x G Cambiare i layout dello scherme X +

< C @ meetgoogle.com/foe-ibri-kpo?pli=1&authu: - v @&

verdicchia@ittmarcopolo.edu.it
Meet Cambia account

[t HP Wide Vision HD Camera (04.. connesso

\ matematicala

Non ¢'é nessun altro qui

La fotocamera & disattivata |E Presenta

Altre opzioni

%2 Partecipa e utilizza un telefono per accedere all'audio




8) Compariranno le informazioni della lezione a cui stiamo per partecipare, per iniziare basta chiudere la finestra
bianca.

® x Q layout partecipanti meet X G Cambiare i layout dello scherme X + o [u} X

(o)
@
X
x
o

« C @& meetgoogle.com, f a - % @

Aggiungi altri

matematicala

https://meet.google.com/thi-ofjh-2gz

Chiamata: (US) +1 401-285-4893 PIN: 759 085 154#

|0  copia informazioni di partecipazione

Aggiungi

1222

- : . [
Ll © Scrivi qui per eseguire la ricerca 20/03/2020

9) Una volta che si & tutti connessi, si puo iniziare la lezione. In alto a destra compare la lista di tutti i partecipanti.
(Se non compaiono le icone del microfono e della webcam, basta cliccare sulla parte nera dello schermo.)

;
matematicala » e L ad @
Presenta ora




10) Dall’icona centrale & possibile attivare la chat con tutti i partecipanti.

G G ™M 1a invial erdicchia@itt X ©Q Meet - thi-ofjh-2g2 ® x Q simbolo fissa in conversazione X G Cambiare i layout dello scherme X + — a

:
matematicala » e - @
Presenta ora
n R Scrivi qui per eseguire la ricerca

11) Infine, cliccando i tre puntini in fondo a destra, si puo:
- registrare la riunione (& necessario il consenso dei partecipanti);
- maodificare il layout (& possibile visualizzare i partecipanti nella barra laterale, in evidenza o in griglia);
- attivare i sottotitoli;
- maodificare le impostazioni di audio e video;
- trovare una guida sulle principali azioni possibili.

(o)
@
X

€ C @& meetgoogle.com/zt Yaut - =

-
verdicchiala » e - @
Presenta ora
1420 3
n O Scrivi qui per eseguire la ricerca 4 SV 2010312020 =




Dal cellulare

i0S

1) Dall’App Store scaricare Hangouts Meet di Google (https://apps.apple.com/it/app/hangouts-meet-di-
google/id1013231476)

Hangouts Meet
di Google

Video call con il team

2,8 % KKk w n.2 4+

£ 100% -

2) Aprire I'App

Q

Benvenuto su Meet

Per effettuare videochiamate in Meet,
consenti |'accesso alla fotocamera e al
microfono del tuo dispositivo.

Termini di servizio e Norme sulla privacy

/

3) Consentire I'accesso al microfono e alla fotocamera e poi selezionare “Accedi”.

“Meet" vorrebbe accedere

“Meet" vorrebbe accedere
9 alla fotocamera
al microfono o 1
e . Consenti I'accesso alla fotocamera in
°°gse"r‘|' - o - "‘““""“3 o modo che gli altri possano vederti
modao che gli altri possano sey durante le videochiamate/
Non consentire ’
Non consentire

-~ -

4) Comparira la lista degli account con cui avete fatto i vari login nel cellulare. Selezionare “Aggiungi un altro
account”


https://apps.apple.com/it/app/hangouts-meet-di-google/id1013231476
https://apps.apple.com/it/app/hangouts-meet-di-google/id1013231476

X Scegli un account

Federica Verdicchia
verdicchia@ittmarcopolo.edu.it

@ Federica Verdicchia
federicaverdicchia@gmail.com

2+ Aggiungi un altro account

Sa Gestisci gli account su questo dispositivo

5 bis) Attenzione! Se avete gia utilizzato I’App € probabile che vi venga fuori una schermata di questo
tipo (al posto della foto, ci potrebbe essere la vostra immagine) e se I'account non
e quello della scuola (nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it), selezionare i trattini in
alto a sinistra.

N\

+ Nuova riunione

E Codice riunione

uez-ahmb-abr

Partecipa di
Fincalle 141 artecipa di nuovo

qao-higf-ejp

Brcallitss Partecipa di nuovo
ino alle 11:36

ere in alto per visualizzare le riunioni

Selezionare il primo account che compare.

\ @ Federica Verdicchia

' verdicchia@ittmarcopolo.edu.it v

Impostazioni

Invia feedback

Guida

10




5)

Selezionare “Aggiungi un altro account”

Federica Verdicchia

verdicchia@ittmarcopolo.edu.it A

Account Google

Federica Verdicchia

\ federicaverdicchia@gmail.com

Aggiungi un altro account

o.  Gestisci gli account su questo
dispositivo

€3  Impostazioni

[F1  Invia feedback

@ Guida

Selezionare “Continua”

“Meet” desidera utilizzare
"google.com"” per eseguire
l'accesso

L'app el sito web potranno
condividere informazioni su di te.

Annulla Continua

uez-ahmb-abr

Partecij i
Fino alle 1:41 it )

qao-higf-ejp.

Eirsis s Partecipa di nuovo

Fal scarrere in alto per visualizzare le riunioni

Entrare tramite I'indirizzo di posta elettronica della scuola:
USERNAME: nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

PASSWORD: password dello studente utilizzata per I'acceso al registro elettronico (tranne per le classi indicate

nella comunicazione sul sito)

Annulla @ accounts.google.com »A C,

Accedi

Utilizza il tuo Account Google. Accederai
anche ai servizi Google nelle tue app e in
Safari.

Lo FTEA)

nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Fine

? Password
giwlelrfitlyvjulifolpr
alsidiflglhliftkl]!

A a0 v iAaluagl LRl s~ I~


mailto:nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

Annulla @& accounts.google.com sA C,

Google

Ciao

@ verdicchia@ittmarcopolo.edu.it

Password dello studente/ Inserisci la password ©

utilizzata per il registro
Password dimenticata?

elettronico

6) Selezionare “Codice riunione”.

=+ Nuova riunione

Codice riunione /

Fai scorrere in alto per visualizzare le riunioni

12



12) Nella barra bianca scrivere il nome della stanza virtuale indicato dal docente, ad esempio “matematicalA”,
poi cliccare su “Partecipa alla riunione”.

[ATTENZIONE: questo strumento funziona solo dopo aver fatto il login con I'indirizzo e-mail della scuola]

ol ho. B 11:35 @ 36% @ _

X Inserisci un codice riunione

7~

matematicala

7~

Presenta Partecipa alla riunione

13) Compariranno le informazioni della lezione a cui stiamo per partecipare, per iniziare basta chiudere la finestra
bianca.

Aggiungi altri

matematicala

Il nickname della riunione &
utilizzabile solo in ITT Marco Polo -
Firenze

meet.google.com/qao-higf-ejp
O chiama: (US) +1727-597-4261
PIN: 674 184 575#

Condividi info di partecipazione

13



14) Una volta che si & tutti connessi, si puo iniziare la lezione. In alto a destra compare la lista di tutti i partecipanti.
(Se non compaiono le icone del microfono e della webcam, basta cliccare sulla parte nera dello schermo.)
[Si consiglia di disattivare entrambi e attivare il microfono solo quando bisogna parlare.]

Federica Verdicchia (tu)

14



Per Android

1) Dal Play Store scaricare Hangouts Meet
(https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings)

¢« Google Play Q
Q Hangouts
Meet
Google LLC
3,3% 5 Min+

11.718 Download PEGI3 ©®
recensioni

2) Selezionare “Continua”

© .
o

Ti diamo il benvenuto
in Meet

Per effettuare videochiamate
su Meet, consenti l'accesso alla
fotocamera e al microfono del
tuo dispositivo

Termini di servizio e Norme
sulla privacy /

Continua

3) Aprire I'applicazione e consentire I'accesso al microfono e alla fotocamera.

U
&) Consentire a Meet b

Consentire a

di scattare foto e ; Meet di registrare

. : N
registrare video? / audio? /

1di2 NEGA

CONSENTI

Cl 0 de

tuo dispositivo tuo dispositivo
Termini di servizio e Norme
sulla privacy

sulla privacy /

Termini di servizio e Norme

15


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings

4) Selezionare “+ Aggiungi account”

<+ Aggiungi account

4bis) Attenzione! Se avete gia utilizzato I’App € probabile che vi venga fuori una schermata di questo
tipo (al posto della foto, ci potrebbe essere la vostra immagine) e se I'account non
e quello della scuola (nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it), selezionare i trattini in
alto a sinistra.

N\

4+ Nuova riunione

Codice riunione

kzw-amdo...

: Partecipa di nuovo
Fino alle 1...

Fai scorrere in alto per visualizzare le riunioni

Selezionare il primo account che compare.

/ °verdicchia... ¥

€ Impostazioni

[3  Invia feedback

® Guida

Norme sulla privacy

Termini di servizio




Selezionare “Aggiungi un altro account”

= BN o 15:30

“ verdicchia@ittmarco... ~

Account Google

\ &+ Aggiungi un altro account

Gestisci gli account su
questo dispositivo

Impostazioni

[0 Invia feedback

© Guida

Norme sulla privacy

Termini di servizio

5) Entrare tramite I'indirizzo di posta elettronica della scuola:

USERNAME: nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

PASSWORD: password dello studente utilizzata per I'acceso al registro elettronico (tranne per le classi indicate
nella comunicazione sul sito)

Google
Accedi Google
Utilizza il tuo Account Google. :
Ulteriori informazioni Accedl
/ Utilizza il tuo Account Google.
Indirizzo email o numero di t... Ulteriori informazioni

Non:ricorditinditizzo'emall2 Indirizzo email o numero dit.. —— /

[ nome.cognome@ittmarcopolo

Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account Avanti

17


mailto:nome.cognome@ittmarcopolo.edu.it

Google

Ciao

@ verdicchia@ittmarcopolo.edu.it

Password dello studente /

utilizzata per il registro
elettronico

Inserisci la password
[ | ©
[

v/

1213415617 )8)9)0
giwlelrjtiyjujijolp
alsfidifjajhljlik]!
T lz]xjclv]b]n]mgc

1#1 Italiano . Vai

6) Selezionare I'account della scuola

B A= 62% @18:25

verdicchia@i
ttmarcopolo
.edu.it

-+ Aggiungi account

7) Selezionare “Codice riunione”.




8) Nella barra bianca scrivere il nome della stanza virtuale indicato dal docente, ad esempio “matematicalA”,
poi cliccare su “Partecipa alla riunione”.
[ATTENZIONE: questo strumento funziona solo dopo aver fatto il login con I'indirizzo e-mail della scuola]

X Inserisci un codice riun...

Nickname o codice riunione

/ I[matematicaﬂ a l
Partecipa alla riunione

®
1121344)5)6)17)8}9)0
giwlejrjtiyjujijolp
alsjdiflglhlilk]!
“llzlxlcjv]b]n]mi<

1#1 Italian . Vai

'

9) Compariranno le informazioni della lezione a cui stiamo per partecipare, per iniziare basta chiudere la
finestra bianca.

Aggiungi altri

matematicala

Nickname della riunione
(utilizzabile solo in ITT Marco
Polo - Firenze)

meet.google.com/
kzw-amdo-bpg

O componi:
(US)+1 570-416-2045
PIN:908 806 481#

« Condividi

19



10) Una volta che si & tutti connessi, si puo iniziare la lezione. In alto a destra compare la lista di tutti i
partecipanti.
(Se non compaiono le icone del microfono e della webcam, basta cliccare sulla parte nera dello schermo.)
[Si consiglia di disattivare entrambi e attivare il microfono solo quando bisogna parlare.]

2 (1) S| ®

- Federica Verdicchia (tu)
X

Buon lavoro! @
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