
 
  ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO “MARCO POLO” 

Via San Bartolo a Cintoia 19A – 50142 FIRENZE (FI)  

www.ittmarcopolo.edu.it 
 

 

Piano annuale delle attività 2023/2024 

 

settembre 2023 

Data Descrizione Orario 

Totale 

ore 

lunedì 4 Collegio docenti 9 – 12:30 3h 30m 

lunedì 4 Riunione per dipartimenti 14:30 – 16:30 2h 

Da mercoledì 5 a lunedì 

11 

Esami idoneità studenti privatisti 

Colloqui integrativi studenti che hanno svolto anno 

all’estero 

Sessione suppletiva degli esami per il giudizio 

sospeso   

lunedì 11 e martedì 12 

Formazione obbligatoria sulla sicurezza sui luoghi 

di lavoro   

Da mercoledì 13 a 

mercoledì 20 
Consigli di classe  45m 

1h 15m 

venerdì 15 

Inizio delle lezioni e colloqui integrativi per gli 

studenti nuovi iscritti   

giovedì 28 Collegio docenti 14:30 - 18:00 3h 30m 

 

 

ottobre 2023 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

Da mercoledì 4 a giovedì 

5 
Riunione di programmazione per le classi ESABAC Vedi allegato 1h 

da martedì 10 a venerdì 

20 
Consigli di classe da definire 1h 

martedì 24 
Elezioni dei rappresentanti degli studenti nei Consigli 

di classe e di Istituto 

Prime due ore 

di lezione 
 

martedì 24 
Riunione per l’elezione dei rappresentanti di classe 

dei genitori 
16:30 – 17:00  

 

 

novembre 2023 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

lunedì 6 Inizio colloqui settimanali con studenti e famiglie  

 

Da martedì 21 novembre 

a giovedì 30 novembre 
Consigli di classe Vedi allegato 1h 

  

http://www.ittmarcopolo.edu.it/


 

dicembre 2023 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

martedì 5 e mercoledì 6 Ricevimento generale dei genitori 15 – 19 4h 

lunedì 11 e martedì 12 Pomeriggi di sperimentazione didattica 8:15 - 17:30 
 

mercoledì 13 e martedì 19 Riunione per le classi ESABAC Vedi allegato 1h 

Da sabato 23 dicembre a 

sabato 6 gennaio 
Vacanze natalizie   

 

 

gennaio 2024 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

da giovedì 18 a mercoledì 

31 
Consigli di classe Vedi allegato 45m 

 

 

febbraio 2024 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

giovedì 1 Collegio docenti 15 – 18 3h 

da definire 
Consigli classi quinte per individuazione membri 

interni nelle commissioni d’Esame 
 1h 

da lunedì 5 a venerdì 9 Pausa didattica facoltativa   

martedì 6 Riunione per dipartimenti 15 – 17 2h 

martedì 13 e mercoledì 14 Riunione per le classi ESABAC  1h 

 

 

marzo 2024 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

Tutto il mese Periodo indicativo per i viaggi degli studenti   

Da giovedì 28 marzo a 

martedì 2 aprile 
Vacanze pasquali   

 

 

aprile 2024 

Data Descrizione Orario Totale 

ore 

da giovedì 4 a venerdì 12 Consigli di classe Vedi allegato 1h 

martedì 16 e mercoledì 17 Ricevimento generale dei genitori 15 – 19 4h 

venerdì 26, lunedì 29, 

martedì 30 
Sospensione delle attività didattiche   

  



 

 

maggio 2024 

Data Descrizione Orario 
Totale 

ore 

giovedì 2 Riunione per dipartimenti 15 – 17 2h 

martedì 7 

Verbalizzazione dell’approvazione dell’elenco dei 

libri di testo   

venerdì 10 Fine colloqui settimanali con i genitori e gli studenti   

mercoledì 8 e giovedì 9 
Consigli di classe delle classi quinte per la 

preparazione del “Documento del consiglio di classe” 

per gli Esami di Stato 

Vedi allegato 1h 30m 

martedì 14 Collegio docenti 15 – 17 2h 

mercoledì 15 
Consegna del “Documento del consiglio di classe” 

delle classi quinte per gli Esami di Stato   

martedì 21 e mercoledì 22 Riunione di restituzione per le classi ESABAC Vedi allegato 1h 

 

 

giugno 2024 

Data Descrizione Orario 
Totale 

ore 

lunedì 3 e martedì 4 Pomeriggi di sperimentazione didattica 8:15 - 17:30  

giovedì 6 Collegio docenti 15 – 19 4h 

lunedì 10 Termine delle lezioni   

Da lunedì 10 a venerdì 14 Scrutini finali Vedi allegato  

lunedì 17 Riunione preliminare esami di Stato   

martedì 18 Ricevimento genitori alunni non promossi 10 - 12  

da lunedì 24 a venerdì 5 

luglio 

Periodo indicativo per lo svolgimento dei corsi di 

recupero 
  

 

 

NOTE 

 

1. Le date delle riunioni potranno subire delle variazioni in caso di necessità.                                

2. Gli impegni relativi ai progetti, ai gruppi di lavoro ecc. saranno predisposti dal referente 

previo accordo col Dirigente Scolastico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

RIEPILOGO IMPEGNI ORARI 

 

Attività funzionali all’insegnamento art. 29 comma 3 CCNL 2006-2009 

 

Lettera A: 
 

- collegio dei docenti: 16h 

- riunioni di dipartimento: 6h 

- incontri pomeridiani con le famiglie: 8h 

 

 

Lettera B: 
 

- consigli di classe ordinari: 

o per le classi prime: 5h 

o per le classi intermedie: 4h 30m 

o per le classi quinte: 7h 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Allegato 1 

 

CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE 
 

Settembre 2023 
 

• Sede di via De Nicola 
 

 13:45 - 14:30 14:30 - 15:15 15:15 - 16:00 16:00 - 16:45 16:45 - 18:00 

venerdì 15/09 5Q 5G - 2Q 5H - 2G 4H 1G 

 

 13:45 - 14:30 14:30 - 15:15 15:15 - 16:00 16:00 - 16:45 16:45 - 18:00 

mercoledì 20/09 3G 4G 2H 3H 1H 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 

 

 8:00 - 

8:45 

8:45 - 

9:30 

9:30 - 

10:15 

10:15 - 

11:00 

11:00 - 

11:45 

11:45 - 

12:30 

12:30 - 

13:15 

13:45 - 

14:30 

14:30 - 

15:15 

15:15 - 

16:00 

mercoledì 

13/09 5D - 5E 4D - 4E 3D - 3E 2D - 2E 5M - 5F 4M - 4F 3M - 3P 2M - 2F 3F  

giovedì 

14/09 
2A - 2L 3A - 3L 4A - 4B 5A - 5L 

5B - 2B 

- 2O 
4L - 2P 5N - 3B 4N - 4I 3N - 3C 2N - 3I 

 

 15:00 - 16:15 16:15 - 17:30 17:30 - 18:45 

mercoledì 13/09 1E   

lunedì 18/09 1D 1B - 1M - 1N 1C - 1P 

martedì 19/09 1F 1A - 1L  
 

 

 

Ottobre 2023 

 
RIUNIONI ESABAC 

 13:30 - 14:30 14:30 - 15:30 

Mercoledì 04/10 4B – 4L 3B – 3L 

 Giovedì 05/10 2B – 1L 1B – 2L 

 

• Sede di via De Nicola 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 

martedì 10 ottobre 3G 4H 1G 1H 

mercoledì 11 ottobre 2H 3H 5H 4G 

giovedì 12 ottobre 5Q 5G 2Q 2G 

 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 18:15 – 19:15 

mercoledì 11 ottobre 2B – 2O 2P 5B – 1P  4B – 1B 3P – 3B 

giovedì 12 ottobre 5D – 5E 4D – 4E 3D – 3E 1D – 1E 2D – 2E 

martedì 17 ottobre 1L – 4A 2L – 3A – 5S 3L – 2A – 4S 4L – 1A 5L – 5A 

mercoledì 18 ottobre 1C – 2N 4I – 5N 4N 3N – 3C 1N – 3I 

giovedì 19 ottobre 5F – 5M 4F – 1M 3F – 4M 2F – 2M 1F – 3M 

 

 



 
 

Novembre 2023 

 

• Sede di via De Nicola 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 

martedì 21 novembre 3G 4G 1G 4H 

mercoledì 22 novembre 1H 3H 5H 2H 

giovedì 23 novembre 5Q 2Q 5G 2G 

 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 18:15 – 19:15 

mercoledì 22 novembre 2P 2B – 2O 5B – 1P  4B – 1B 3P – 3B 

giovedì 23 novembre 5D – 5E 4D – 4E 3D – 3E 1D – 1E 2D – 2E 

martedì 28 novembre 1L – 4A 2L – 3A – 5S 3L – 2A – 4S 4L – 1A 5L – 5A 

mercoledì 29 novembre 4N  4I – 5N 1C – 2N 3N – 3C 1N – 3I 

giovedì 30 novembre 5F – 5M 4F – 1M 3F – 4M 2F – 2M 1F – 3M 

 

Dicembre 2023 

 

RIUNIONI ESABAC 

 15:00 - 16:00 16:00 - 17:00 

mercoledì 13/12 4B – 4L 2B – 2L 
 

 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 

 martedì 19/12 1B – 1L 3B – 3L 

 
 

Gennaio 2024 

 

• Sede di via De Nicola 
 

 14:15 – 15:00 15:00 – 15:45 15:45 – 16:30 16:30 – 17:15 

giovedì 18 gennaio 5Q 2Q 5G 2G 

martedì 23 gennaio 3G 4G 1G 4H 

mercoledì 24 gennaio 1H 3H 5H 2H 

 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 
 

 14:15 – 15:00 15:00 – 15:45 15:45 – 16:30 16:30 – 17:15 17:15 – 18:00 

giovedì 18 gennaio 5D – 5E 4D – 4E 3D – 3E 1D – 1E 2D – 2E 

mercoledì 24 gennaio 2P 2B – 2O 5B – 1P  4B – 1B 3P – 3B 

giovedì 25 gennaio 5F – 5M 4F – 1M 3F – 4M 2F – 2M 1F – 3M 

martedì 30 gennaio 1L – 4A 2L – 3A – 5S 3L – 2A – 4S 4L – 1A 5L – 5A 

mercoledì 31 gennaio 4N  4I – 5N 1C – 2N 3N – 3C 1N – 3I 

 

Febbraio 2024 

 
RIUNIONI ESABAC 

 15:15 - 16:15 16:15 - 17:15 

martedì 13/02 4B – 4L 3B – 3L 

 mercoledì 14/02 1B – 1L 2B – 2L 



 

 

 

Aprile 2024 

 

• Sede di via De Nicola 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 

giovedì 4 aprile 5Q 2Q 5G 2G 

venerdì 5 aprile 3G 4G 1G 4H 

mercoledì 10 aprile 1H 3H 5H 2H 

 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 
 

 14:15 – 15:15 15:15 – 16:15 16:15 – 17:15 17:15 – 18:15 18:15 – 19:15 

giovedì 4 aprile 5D – 5E 4D – 4E 3D – 3E 1D – 1E 2D – 2E 

martedì 9 aprile 1L – 4A 2L – 3A – 5S 3L – 2A – 4S 4L – 1A 5L – 5A 

mercoledì 10 aprile 2P 2B – 2O 5B – 1P  4B – 1B 3P – 3B 

giovedì 11 aprile 4N  4I – 5N 1C – 2N 3N – 3C 1N – 3I 

venerdì 12 aprile 5F – 5M 4F – 1M 3F – 4M 2F – 2M 1F – 3M 

 

Maggio 2024 

 

• Sede di via De Nicola 
 

 14:15 – 15:45 15:45 – 17:15 17:15 – 18:45 

mercoledì 8 maggio 5H 5G 5Q 

 

 

• Sede di via San Bartolo a Cintoia 
 

 14:15 – 15:45 15:45 – 17:15 17:15 – 18:45 

mercoledì 8 maggio 5L 5D – 5E 5A 

giovedì 9 maggio 5S – 5N 5B – 5M 5F 

 
RIUNIONI ESABAC 

 15:15 - 16:15 16:15 - 17:15 

martedì 21/05 4B e 4L 2B e 2L 

 mercoledì 22/05 1B e 1L 3B e 3L 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Giugno 2024 

 

 

Lunedì 10 

11:00 – 12:00 5A 

12:00 – 13:00 5B 

PAUSA  

13:30 – 14:30 5D 

14:30 – 15:30 5F 

15:30 – 16:30 5E 

16:30 – 17:30 5S 

17:30 – 18:15 4S 

Martedì 11 

8:00 – 9:00 5L 

9:00 – 10:00 5M 

10:00 – 11:00 5N 

11:00 – 12:00 5G 

12:00 – 13:00 5H 

13:00 – 14:00 5Q 

PAUSA 
 

14:30 – 15:15 1A 

15:15 – 16:00 2A 

16:00 – 16:45 3A 

16:45 – 17:30 4A 

17:30 – 18:15 1P 

18:15 – 19:00 2P 

19:00 – 19:45 3P 

Mercoledì 12 

8:00 – 8:45 1B 

8:45 – 9:30 2B 

9:30 – 10:15 3B 

10:15 – 11:00 4B 

11:00 – 11:45 1F 

11:45 – 12:30 2F 

12:30 – 13:15 3F 

13:15 – 14:00 4F 

PAUSA 
 

14:30 – 15:15 1C 

15:15 – 16:00 3C 

16:00 – 16:45 1L 

16:45 – 17:30 2L 

17:30 – 18:15 3L 

18:15 – 19:00 4L 

19:00 – 19:45 2O 

  



 

 

Giovedì 13 

8:00 – 8:45 1N 

8:45 – 9:30 2N 

9:30 – 10:15 3N 

10:15 – 11:00 4N 

11:00 – 11:45 1G 

11:45 – 12:30 2G 

12:30 – 13:15 3G 

13:15 – 14:00 4G 

PAUSA 
 

14:30 – 15:15 1H 

15:15 – 16:00 2H 

16:00 – 16:45 3H 

16:45 – 17:30 4H 

17:30 – 18:15 2Q 

18:15 – 19:00 3I 

19:00 – 19:45 4I 

Venerdì 14 

8:00 – 8:45 1D 

8:45 – 9:30 2D 

9:30 – 10:15 3D 

10:15 – 11:00 4D 

11:00 – 11:45 1M 

11:45 – 12:30 2M 

12:30 – 13:15 3M 

13:15 – 14:00 4M 

PAUSA  

14:30 – 15:15 1E 

15:15 – 16:00 2E 

16:00 – 16:45 3E 

16:45 – 17:30 4E 

 


