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Circ. n. 300                                                                        Firenze, 9 maggio 2024 

 

 
Al personale Ata 

 

 

 

OGGETTO: Richiesta ferie estive Personale ATA a.s. 2023/2024. 

 

 

Come per gli anni decorsi, occorre predisporre il piano dei congedi ordinari del personale 

ATA dell’Istituto. 

 

Si ricordano alcune norme da seguire per la scelta del periodo di congedo (mesi di giugno, 

luglio, agosto 2024): 

 

• al personale con supplenza temporanea e al 30/6/2024 si ricorda di fruire le ferie durante i 

periodi di sospensione delle attività didattiche, limitando i giorni antecedenti la scadenza del 

contratto; 

• il periodo massimo di congedo ordinario per il personale a tempo indeterminato dovrà essere 

fruito dal 1 luglio al 31 agosto 2024; 

• durante il periodo degli scrutini ed esami devono essere presenti almeno i due terzi delle tre 

categorie del personale (collaboratori scolastici, assistenti tecnici ed amministrativi), 

assegnato all’Istituto in modo da non creare disservizi all’attività della scuola; 

• qualora nel mese di agosto dovessero essere effettuati dei lavori di manutenzione da parte 

della Città Metropolitana di Firenze, sarà necessario prevedere la presenza dei collaboratori 

scolastici anche in orario pomeridiano per fronteggiare tale necessità. 

 

Il modulo di richiesta ferie di ciascun dipendente, è disponibile sul sito web dell’istituto in 

formato pdf editabile, e dovrà essere inviato tramite e-mail entro e non oltre il giorno lunedì 27 

MAGGIO 2024 all’indirizzo dell’istituto (fitn01000p@istruzione.it). 

 

Si richiede al personale di ogni singolo ufficio o settore di lavoro un accordo con i colleghi 

al fine di evitare spiacevoli rifiuti nella concessione delle ferie o dei recuperi. 

 

 

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amm.vi 

                                                                                     Dott.ssa Maria Teresa Trinchieri 

               (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

        ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 
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